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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Tuluá, junio de 2026 
 

 
Señora 

PAULA ANDREA URBANO GÓMEZ 

Supervisor (a) Contrato No. CO1.PCCNTR.8958334 de 2026 
Instructor G20 con funciones de Coordinación Académica 
Coordinación Programa de Articulación 
Tuluá 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual junio 2026 

Referencia: CO1.PCCNTR.8958334 del año 2026 
 

 

Sandra Patricia Vega Sabogal, identificado con la cédula de ciudadanía No. 31419677 de Cartago(V) en 
mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y TRES MILLONES 
CIENTO SESENTA Y DOSMIL CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($33.162.479) 

 
a. Siete (07) pagos iguales, correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2026, por valor de 

CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE. ($4.737.497) cada uno. 

 
 

 

Plazo: Hasta el 31 de agosto de 2026 
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Objeto: Prestar temporalmente servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, como instructor para 
desarrollar actividades en el programa de Articulación del SENA con la educación media, según la red de 
conocimiento, conforme a los modelos formativos establecidos, para el Centro Latinoamericano de 
Especies Menores. 

 
Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 

 
1 

Garantizar la documentación 
para la matrícula y 
certificación de estudiantes-
aprendices según los tiempos 
establecidos en el Manual de 
Articulación y directrices del 
Centro de Formación. 

Se verifican y Registran 
Novedades: 

Pantallazo Solicitud de la IE 
QUEBRADAGRANDE la unión 
para el retiro de 1 aprendiz del 
grado 10 radicado 09 de junio 
2026. 

Pantallazo Verificación en 
SOFIA PLUS Fecha 13 de junio 
2026. 

 

 
informe de evidencias en el 
drive. 
(Solicitud de retiros de 
aprendices por la IE). 

 
Anexo 1 ,2 

 
 
 
 
 
 

 
2 

Hacer seguimiento a los 
grupos  y reportar   las 
novedades en el momento 
que se presenten aplicando 
el reglamento de 
aprendices SENA. 

Se verifican y Registran 
Novedades: 

 
Pantallazo acta de 
mejoramiento para la ficha 
3425601 grado 10 Se les 
notifica de la NO entrega de 
las  actividades  3.3.3.1  y 
3.3.3.2 del programa Técnico 
en Sistemas Agropecuarios 
Ecológicos FASE de ANALISIS. 
de la IE LA CAMPOALEGRE, 
Andalucía Valle, fecha mayo 
13 de 2026. 

 
 

 
informe de evidencias en ek 
drive. 
(Novedades de actividades 
no entregadas) 

Anexo 3,4 

 
 

 
3 

Realizar visitas técnicas de 
apoyo diagnóstico, 
articulación de currículos e 
inducción a los grados 9 con 
las entidades articuladas 
según normatividad del 
Centro  de  Formación  e 
Institución. 

Se realiza el diagnóstico y 
articulación de currículos e 
inducción a los grados 9 
según los lineamientos de la 
coordinación académica: 

Revisión y contextualización 
para  la  coevaluación  del 

Visita técnica de apoyo 
Currículo aprobado por la 
pedagoga del programa, 
reunión con docentes, 
reunión con aprendices 
grados noveno. Registro en el 
drive. 
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  programa TSAE en el área de 
proyectos para las fichas 
3423297-3435767  como  la 
ficha 3160238 en la IE LA 
INMACULADA,   VERSALLES 
fecha: 29 de MAYO 2026. 

Anexo 5,6 
informe de evidencias. 
(Asistencias técnicas) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

Desarrollar la ejecución de los 
contenidos curriculares 
orientando la formación 
profesional integral en los 
establecimientos educativos 
articulados, con procesos 
pedagógicos de aprendizaje 
para que el estudiante-
aprendiz logre el aprendizaje 
proyectado en los tiempos 
estimados según lineamientos 
d e l C e n t r o de 
Formación. 

Formación  profesional 
integral según los 
lineamientos de la 
coordinación académica y 
reflejados en el programador 
de Sofia: 

 
formación profesional integral 
ficha 3423908 del grado 10 
para el programa Técnico 
SISTEMAS AGROPECUARIOS 
ECOLOGICOS en la IE MANUEL 
MARIA MALLARINO, 
TRUJILLO,  VALLE 
fecha: 18 de MAYO 2026. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
informe de evidencias en el 
drive. 
(FPI IE). 
. 

  formación profesional integral 
ficha 3427752 del grado 10 
para el programa Técnico 
TSAE en la IE 
QUEBRADAGRANDE, LA 
UNION, Valle 
Fecha: 29 de MAYO 2026 

Anexo 7,8,9 

  
formación profesional integral 
ficha 3159519 del grado 11 
para el programa Técnico 
AGROINDUSTIA ALIMENTARIA 
en la IE LA José Acevedo y 
Gómez, Restrepo, Valle 
Fecha: 21 de MAYO 2026 

 

 Realizar transferencias y Se gestionó la revisión de Evidencia Registro 
 acompañamiento técnico actividades según plan de fotográfico  y/o  listado  de 

5 
pedagógico con los docentes 
según los tiempos y 

trabajo  con  los  docentes 
técnicos de las instituciones 

asistencia y programación en 
Sofia. 

 normatividad del Centro de educativas y según los Registro en el drive Informe 
 Formación. lineamientos de la de evidencias 
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  coordinación académica y 
reflejados en el programador 
de Sofia: 

(Acompañamiento técnico) 
 
Anexo 10,11 

Reunión con el docente 
técnico Carlos Ramírez el 
instructor Jorge Castro y la 
instructora Sandra Vega 
donde revisamos la 
concertación de cómo se va a 
realizar la COEVALUACIÓN y 
los resultados de actividades 
hasta ahora para las fichas 
3424217 y ficha 3159519 del 
programa Técnico 
Agroindustria Alimentaria en 
la IE JOSE ACEVEDO Y GOMEZ 
RESTREPO vereda. Zabaletas. 
Fecha: 04 de JUNIO 2026. 

 

  Para el periodo del informe se 
presenta acciones referentes 
al cumplimiento de esta 
obligación: 

Registro en el drive Informe 
de evidencias (Novedades 
inasistencias -retiros) 

 
 

 
6 

Hacer seguimiento y 
evaluación a los estudiantes-
aprendices en etapa lectiva y 
productiva registrando los 
juicios evaluativos en el 
aplicativo según las fases del 
proyecto. 

Evidencia en SOFIA PLUS de 
los aprendices: SAMUEL 
ALARCON, JHOAN GALLEGO, 
NIKOL GAMBOA Y DANNA 
VILLA  NO  ASISTIERON  a 
formación según ficha 
3158870 del grado 11 
programa Técnico TSAE en la 
IE  QUEBRADAGRANDE,  LA 
UNION, Valle fecha 14 de abril 
2026 

Anexo 12. 

 
 
 
 

 
7 

Responder por los ambientes, 
equipos y materiales de 
formación utilizados para la 
ejecución del contrato. 

Se responde por los 
ambientes y materiales de 
formación utilizados en las 
diferentes Instituciones 
educativas. 

 
Se realiza verificación del 
ambiente de formación antes 
y después de la ficha 3427752 
programa TSAE GRADO 10 IE 
QUEBRADAGRANDE, la Unión 

Según los lineamientos se 
registran las novedades si las 
hay en el anexo informe de 
evidencias. 
Registro en el drive Informe 
de evidencias (Antes y 
después ambientes de 
formación) 

Anexo 13 
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  Valle. MAYO 29 2026.  

 
 

 
8 

Entregar informes mensuales 
y documentos requeridos 
durante la ejecución del 
contrato cumpliendo con el 
sistema integrado de gestión 
y con las tablas de retención 
documental 
establecidas en el programa. 

Se presenta informe mensual 
mes de JUNIO de 
cumplimiento del objeto 
contractual en las fechas 
establecidas por la 
coordinación académica. 

 
Informe dispuesto en 
aplicativo SECOP II 

 
Anexo 14. 

 
 
 
 
 
 

 
9 

Asistir a las reuniones que se 
solicite por parte del 
supervisor durante la 
ejecución del contrato. 

Se participa en las reuniones 
que solicita la Coordinación. 

 
Asistencia al IV ENCIENTRO 
PEDAGÓGICO, programa 
articulacion SENA CLEM 2026 
“Orientación Pedagogica y 
Didactica en la formacion” 
lugar casa de Retiros la 
Umbria. Invitación por 
coordiandora Paula Andrea 
Urbano. Fecha 28 de mayo 
2026. 

 
 

 
Registro en el drive Informe 
de evidencias 
(PARTICIPACION EN 
CAPACITACIONES) 

 
Anexo 15 
Informe de evidencias. 

 
 
 
 
 
 
 

 
10 

 
 
 

 
Atender cualquier otra 
obligación necesaria para 
garantizar el desarrollo 
integral del programa, según 
las asignaciones del 
Coordinador Académico o 
las disposiciones 
del SENA 

Se brinda el debido apoyo 
durante la ejecución del 
contrato, de acuerdo con las 
necesidades presentadas por 
el supervisor de contrato. 

Invitación desde correo 
institucional por la 
coordinadora Paula Andrea 
Urbano, enviado el 29 de 
mayo de 2026 

 
Asistencia VIRTUAL a la 
reunión que convoco la 
coordinadora Paula Andrea 
Urbano, fecha 01 de junio de 
2026. 

 
 
 
 

 
De acuerdo con 
Orientaciones del supervisor. 

 
Anexo 16,17 
Informede evidencias 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 240726 Tuluá – Restrepo- Versalles - Tuluá 21/05/2026 22/05/2026 

2 262926 Tuluá – Versalles -La Unión- Tuluá 28/05/2026 29/05/2026 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1082592564 del operador SIMPLE referente al mes 
de MAYO de 2026. 

 
Cordialmente, 

 

 

SANDRA PATRICIA VEGA SABOGAL 

Contratista 
C.C. 31.419.677 de Cartago (V) 

 
 
 

 
PAULA ANDREA URBANO GOMEZ 

Supervisor(a) contrato No. CO1.PCCNTR.8958334 del año 2026 
Instructor G20 con funciones de Coordinación Académica 
Coordinación Programa de Articulación 


